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1. OOmue moJioxkenus.

1.1. Hacrosmee Ilonoxenune pazpaboTaHo Ha OCHOBE Tpynosoro Konmekca Poccuiickoii
Oenepanuu, 3akona Poccuiickoid Oeneparuu ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 o6pazoBanu B Poc-
CHHCKOH Defepanuuy, YcTaBa yUpexkIeHHS U ONpeIeliseT IIOPsAI0OK 3aME€HBI YPOKOB B CIydae OT-
CYTCTBHA Iejiarora ¢ 1eblo 00SCTIeYCHUs YCIOBUH TS peanu3aluy o01eo0pasoBaTeIbHOM po-
PaMMBbI Ha49aJIbHOTO O0IIEr0, OCHOBHOTO OOILETO M CPETHEro OOLIEro 00pa3oBaHus U COOIIOE-
HUA HHTCPECOB U TIPAB BCEX YYACTHUKOB 0OPa30BaTeIbHOIO IIpoLecca.

3amMeHa ypoKOB — MPOBEJEHHE YPOKOB COTJIACHO PaCliUCaHUIO YYPEKACHUS YUUTEIIEM —
MPEAMETHUKOM B3aMEH OTCYTCTBYIOMIETO YYUTEIS. y

1.2. 3amena ocymectsisieTcs 3a yumTesis OTCYTCTBYIOLICTO II0 CJIEAYIOIINM HMPHYHUHAM:
OOJIBHUYHBIH JIUCT, OTIYCK, KYPChI IIOBBIICHHUS KBaJTU(DUKALIMH, KOMAHIUPOBKA H T.II.

YUHTBIBAS, YTO OTCYTCTBHE MENArOrHUeCKUX PaGOTHHKOB TI0 YKa3aHHBIM [IPUYMHAM IIPEI-
[0J1araeT 0CBOOOXKICHUE MX OT paboThl, 00YCIOBIECHHOMN TPYIOBHIM JIOrOBOPOM, aIMUHUCTPAIHS
HE BIpaBe TPeOOBATh OT HUX BBIIOIHEHUS YCTAHOBIEHHOTO IO Tapu(pUKaLuu oObeMa y4eOHOI
Harpy3KH, Tak Kak 3Ta padoTa CTAaHOBHTCS JUIS HUX JOMOJIHATEIHHOIA.

1.3. Ecnu yunTens no yBaxurenbHOH HPUYHHE HE MOMKET IIPOBECTH YPOK B COOTBETCTBUH
C OCHOBHBIM pacIIHCaHUEM, TO OH 00s3aH 3apaHee U3BECTUTH 00 ITOM 3aMECTHTENs JUPEKTOPA TI0
YBP umm 1upekTopa rmpu ero oTcyTCTBHH.

1.4. 3aboneBmmii yuurens, momydas GONbHHYHBIA THCT, 0OS3aH HEMEVIEHHO UHGOPMHU-
POBATh aIMHHHCTPALMIO YYPEKACHHSA O HEBO3SMOXKHOCTH IIPOBEJCHHS MM YPOKOB B OIIKaiiIme
auu. Ilpucrynas x paGote mo ucTedeHMM cpoka, YKa3aHHOTO B GOIbHHYHOM JIUCTE, OH JOJDKEH
HaKaHyHE yBEJIOMHUTH 00 3TOM aJIMUHHUCTPALHIO.

1.5. bonbHWYHBIN nHCT craétes OTBETCTBEHHOMY 3a OQopMIICHHE OOJBbHUYHBIX JIHCTOB B
JICHb Hayasa paboTEI.

2. IIpuBjeveHHe K 3aMeHe YPOKOB I€IArOTOB y4pexaeHHus.

2.1. Ypoku BpEMEHHO OTCYTCTBYIOIIMX YUHTENEH JOJKHEI 3aMCIIATHCA YUUTEIIIMH TOMU
K€ CIICHUAJIBHOCTH, KOTOPBIM 3a JONMOJHHUTENLHO MPOBEAEHHOE KOJIHYSCTBO YaCOB 3AHSTHH II0
3TOMY K€ IPEAMETY NOJKHA IIPOU3BOIUTEHCS [T0YACOBas OIJIATA.

B Tex cmyuasx, xorjma Takas 3aMeHa He MOKET OBITH OCYIIECTBJIEHA, pa3peIIacTCsa 3ame-
HATH OTCYTCTBYIOIIMX YIUTEIIEH YIUTEISIMHA, MIPENONAIONINMHY IPYTHE MIPEAMETEL. YPOKH B TAKOM
CJIydac POBOIATCA 110 IPEIMETY OTCYTCTBYIOIIETO YUMTENS. B HCKITIOUMTENBHEIX cityyasx, Koraa
TAKYIO 3aMCHY OCYIIECTBUTD HEBO3MOXKHO, MOXKET HMETh MECTO 3aMEIIEHHE OTCYTCTBYOMIUX TIe-
AAroros y9UTEIAMH, NIPEIOAAIOIMMHU APYTHE IPEAMETHI, KOTOPEIE BO BPEMEHHO CBOGOIHBIE YACK
MOTYT INPOHTHU NMPOTPAMMY II0 CBOEMY IIPEMETY HECKOJBKO BIIEPE/I, YTOOBI 3aTEM B CUET yuel-
HbIX HaCOB IO MPEAMETY 3aMEIIABIIETO YIUTENIs. OTCYTCTBYIONIMH MOI BOCIIOIHHTB MPOIYIIEH-
HYIO IIPOTPaMMYy YK€ 110 CBOEMY MPEIMETY.

Ormuiata Tpyna yuuTenel Ipu TakoM 3aMelieHuH OyJeT NPOM3BOAUTBCS CIIEAYIONINM 0Opa-
30M. Y4UHUTesb, 3aMEMIABIIHA OTCYTCTBYIOMIETO YYHTENS U IPOBOJUBIINHN 3aHATHUS MO CBOEMY
HPEAMETY BICPEN, TOMOIHUTENbHYIO MIaTy B 9TOT NEPUOT HE MOJIYYAET, MOCKOIbKY, KOra OH
HEPCAACT BEPHYBIICMYCS YIUTENO CBOM Y4EOHbIC Yackl, 32 HUM OyIeT COXpaHSATHCS 3apaboTHAS
[J1aTa, yCTaHOBJICHHAS NP Tapu(uKkauuu. OTCYTCTBOBABIIEMY XK€ YUHTEITIO, KOTOPBIA MPH BO3-
BPAIIEHHHU Oy/eT IPOBOJUTH yUeOHBIE 3aHATHS 110 CBOEMY PACITHCAHHIO H TI0 pPacIuCaHMIO YUHTE-
/P, SAMCIIABIICIO €TI0 B IMEPHOJ OTCYTCTBHS, KPOME 3apabOTHOM IUIATHI, YCTAHOBICHHOM P Ta-




рификации, должна производиться почасовая оплата за часы занятий, данные сверх своей учебной нагрузки, установленной при тарификации. Такой порядок замещения позволяет восполнить пропущенную программу по предмету не допуская перегрузки обучающихся.
2.2.  Администрация вправе вызвать на замену уроков любого, свободного в это время учителя. В исключительных случаях допускается проведение уроков сдвоенных (класс, где отсутствует учитель, располагается в соседнем кабинете) или соединение групп (информатика, иностранный язык, технология, физкультура).

2.3.   В случае объективной невозможности на замену, учитель сообщает об этом заместителю директора по УВР, в его отсутствие – директору учреждения. Освобождение от замены происходит только после внесения изменений в расписание уроков.

2.4.  Замещающий учитель обязан заранее узнать по классному журналу изучаемый материал по предмету и подготовиться к проведению урока в классе, куда он направлен на замену.

2.5. Учитель, замещающий урок, несёт личную ответственность за жизнь и здоровье детей, организацию учебно-воспитательного процесса, качество урока.

3.     Документальное оформление замены уроков.
3.1. Факт замены отсутствующего учителя должен отражаться в классном журнале и электронном журналах. 
Во время урока замещения учитель обязан произвести в классном и электронном журналах следующие записи:

-         дата урока;

-         тема урока (в соответствии с учебным планом);
-         домашнее задание;

-         отметить отсутствующих;

-         поставить оценки отвечающим ученикам;
3.2.  Учитель после проведения замещённого урока обязан расписаться в журнале замещённых уроков у заместителя директора по УВР, ответственного за ведение табеля учёта рабочего времени.

3.3.  Заместитель директора по УВР, ответственный за ведение табеля учёта рабочего времени, проставляет замену уроков согласно «Журналу замены пропущенных уроков». В табель учёта рабочего времени проставляются только реально проведённые уроки, записанные в классный журнал и «Журнал замены пропущенных уроков».

4.     Оплата замены уроков.
Замена уроков оплачивается по нормативам, согласно «Положению  о системе оплаты труда работников муниципальных общеобразовательных учреждений и муниципальных учреждений дополнительного образования детей городского округа «Александровск – Сахалинский район»».
4.1. Если замена уроков осуществляется более чем 5 уроков подряд (согласно расписанию) в данном классе, то оплачивается и проверка тетрадей.

4.2.  Оплата уроков производится только за уроки, проставленные в табеле учёта рабочего времени, согласно пункту 3.3 настоящего Положения.

4.3. Расчет оплаты часов в классах, данных в порядке замещения при  делении  на  подгруппы  в  случае   присоединения  другой  подгруппы (объединения подгрупп по информатике, иностранному языку, технологии, физкультуры) без  затраты  дополнительного времени производится в размере 50% расчетной стоимости почасовой оплаты  замещенных уроков по нормативам «Положение  о системе оплаты труда работников муниципальных общеобразовательных учреждений и муниципальных учреждений дополнительного образования детей городского округа «Александровск – Сахалинский район»» и согласно пункту 3.3 настоящего Положения.
5.     Контроль за организацией замены уроков.
5.1. Заместитель директора по УВР, ответственный за ведение документации замены уроков, осуществляет контроль заполнения учителями – предметниками классных журналов и электронных журналов и «Журнала замены пропущенных уроков».

5.2.  Самовольный невыход на работу без предупреждения администрации, невыход на замещение уроков, самовольное изменение расписания и продолжительности урока является грубым нарушением Правил внутреннего распорядка и подлежит дисциплинарному взысканию.
