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     ПОЛОЖЕНИЕ  
о  школьной библиотеке
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

Положение о школьной библиотеке – документ, фиксирующий взаимоотношения читателя с библиотекой и определяющий общий порядок организации обслуживания читателей, порядок доступа к фондам библиотеки, права и обязанности читателей и библиотеки.
1.1. Право бесплатного пользования библиотекой имеют учащиеся, учителя и сотрудники школы.

1.2. К услугам читателей предоставляются: 

· фонд учебной, художественной справочной, научно-популярной литературы для учащихся;

· методической, научно-педагогической, справочной литературы для преподавателей;

· книги, газеты, журналы;

· индивидуальные, групповые и массовые формы работы с читателями.

1.3. Библиотека обслуживает читателей:

· на абонементе /выдача произведений печати отдельным читателям на дом/;
· в читальном зале, где читатели работают с изданиями и другими документами, которые на дом не выдаются;

· в пунктах выдачи при учебных кабинетах для работы с изданиями и другими документами в учебное время.

1.4. Режим работы библиотеки соответствует времени работы школы.
1.5. В своей деятельности библиотекарь должен придерживаться «Кодекса профессиональной этики»  /приложение 1/.

2. РАБОТА  С  ФОНДОМ  УЧЕБНИКОВ
Выдача и сдача учебников:

2.1. Перед началом учебного года библиотекарь составляет график выдачи учебников по классам.

2.2. Библиотекарь выдаёт учебники классным руководителям 1-4 классов:
- классный руководитель осуществляет необходимую работу с учащимися и родителями по воспитанию у учащихся бережного отношения к учебной книге;
- классный руководитель участвует в выдаче фондированных учебников учащимся и организует их возврат в библиотеку по окончании учебного года;

- классный руководитель контролирует состояние учебников в классе;
- классный руководитель следит за тем, чтобы по окончании учебного года учебники, подлежащие ремонту, были своевременно отремонтированы и сданы в библиотеку. 
2.3. Количество экземпляров выданных учебников отмечается в специальном журнале по каждому предмету на каждый отдельны класс, где расписываются классные руководители.

2.4. Выдачу учебников учащимся 5-11 классов библиотекарь осуществляет согласно графика в присутствии классного руководителя.

2.5. За каждый полученный учебник учащиеся 5-11 классов расписываются на специальном вкладыше в читательском формуляре, который сдаётся библиотекарю. Вкладыши с записями выданных учебников хранятся в читательских формулярах учащихся.

2.6. Учебники выдаются учащимся на учебный год. Учебники, по которым обучение ведётся несколько лет, могут быть выданы на несколько лет по усмотрению библиотекаря и учителя по соответствующему предмету.
2.7. Учебники, если имеются в наличии в школьной библиотеке, необходимые для подготовки к выпускным экзаменам, выдаются учащимся 9, 11 классов, записываются в формуляр и сдаются учащимся после сдачи экзаменов.

2.8. Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников в школе ведёт библиотекарь. Все операции по учёту библиотечного фонда школьных учебников производятся библиотекарем.

2.9. При библиотеке создаётся группа учащихся, которая помогает библиотекарю в работе с библиотечным фондом учебников.

3. ПРАВА.  ОБЯЗАННОСТЬ  И  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ЧИТАТЕЛЕЙ
3.1. Читатель имеет право:

· иметь свободный доступ к библиотечным фондам и информации;

· получать во временное пользование из фонда библиотеки печатные издания;

· получать консультационную и практическую помощь в поиске и выборе произведений печати и других источников информации;

· продлевать срок пользования литературой;

· принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой;

· избирать и быть избранным в библиотечный актив, оказывать практическую помощь библиотеке;
· обжаловать действия библиотекаря, ущемляющего его права, у директора школы.

3.2. Читатели обязаны:
· соблюдать правила пользования библиотекой /приложение -/;

· бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки /не делать в них пометок, рисовать и т.п./
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